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ระบบปฎบิัตกิาร Windows 10 
Windows 10 เป็นระบบปฎิบติัการรุ่นล่าสุดจากทางบริษทั Microsoft มาพร้อมความสามารถมากมาย ใน
รุ่นน้ีรองรับการท างานทั้งบนเดสก์ทอป โน๊ตบุค๊ และสมาร์ทโฟน โดยหนา้ตาการใชง้านจะเหมือนกนับน
ทุกอุปกรณ์  สามารถเลือกโหมดการท างานใหเ้หมาะสมกบัแต่ละอุปกรณ์ได ้

ในหลกัสูตรน้ีผูเ้ขา้อบรมจะไดเ้รียนรู้ตั้งแต่การ ติดตั้ง (setup) ไปจนถึงการใชง้านฟีเจอร์ใหม่ ๆ ต่าง ๆ รุ่น
อพัเดทล่าสุดของ Windows 10 โดยเน้ือหาครอบคลุมตั้งแต่การท างานพื้นฐานไปจนเทคนิคพิเศษต่างๆ 
เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการท างานไดดี้ยิง่ข้ึน 

วตัถุประสงค์: 

 ท าความรู้จกัพื้นฐาน Windows 10 
 เรียนรู้และปฎิบติัการติดตั้งและอพัเกรด Windows 10 
 เรียนรู้การปรับแต่งหนา้จอ 
 เรียนรูการเช่ือมต่อการใชง้านอินเตอร์เน็ต 
 เรียนรู้การใชง้าน Microsoft Edge Browser 
 เรียนรู้การรับส่งอีเมลใ์น Windows 10 
 เรียนรู้การจดัการรูปภาพดว้ยแอพ Photos 
 เรียนรู้การใชบ้ริการ Cloud ดว้ย OneDrive 
 เรียนรู้การติดตั้งแอพบน Windows Store และโปรแกรมทัว่ไป 
 เรียนรู้ท าความเขา้ใจการใชง้าน file Explorer 
 การใชง้านดา้นความบนัเทิงบน Windows 10 
 เทคนิคการเพิ่มเติมประสิทธิภาพให ้Windows 10 
 เรียนรุ้ระบบความปลอดภยับน Windows 10 
 การปรับแต่งคุณสมบติับน Windows 10 
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 จดัการฟอนตใ์น Windows 10 
 เรียนรู้เคร่ืองมือส าหรับผูดู้แลระบบบน Windows 10 
 รวมค าสั่งคียล์ดั (Keyboard shortcut) บน Windows 10 
 Tip & Trick การใชง้าน Windows 10 

กลุ่มเป้าหมาย: 

 นกัเรียนนกัศึกษา 
 ครู อาจารย ์วิทยากรท่ีสนใจ 
 นกัวิชาการ นกัไอที หรือผูดู้และระบบ 
 ตลอดจนผูส้นใจทัว่ไปใน ระบบปฎิบติัการ Windows 10 

ความรู้พื้นฐาน: 

 พื้นฐานการใชง้านคอมพิวเตอร์ เช่น Copy , Paste สร้างไฟลแ์ละโฟลเดอร์ 
 การใชง้านระบบปฎิบติัการ Windows รุ่นก่อนหนา้มาก่อน 

ระยะเวลาในการอบรม: 

 12 ชัว่โมง 

ราคาคอร์สอบรม: 

 4,500 บาท (ราคาน้ียงัไม่ไดร้วมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 

วทิยากรผู้สอน: 

 อาจารยส์ามิตร โกยม 
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เน้ือหาการอบรม: 

Module 1: ท าความรู้จกัพืน้ฐาน Windows 10 

 รู้จกั Windows 10 พร้อมความแตกต่างในแต่ละรุ่น 
 มีอะไรใหม่บา้งใน Windows 10 
 การท างานกบัระบบสัมผสั แตะ และการใชเ้มาส์ 

Module 2: เรียนรู้และปฎบิัติการติดตั้งและอพัเกรด Windows 10 

 การอพัเกรด Windows 10 จาก Windows 7, 8 
 การติดตั้ง Windows 10 แบบ Clean Install จากแผน่ CD & DVD 
 การติดตั้งจาก USB Bootable 
 การเซ็ตอพัแป้นพิมพภ์าษาไทย 
 การเซ็ตอพัปุ่ มสลบัภาษา 
 เร่ิมตน้เปิดใชง้าน Windows 10 
 ค าสั่ง Shutdown , Restart, Sleep, Hibernate 
 รายละเอียดหนา้จอ Desktop 
 รายละเอียดหนา้ Start Menu 
 ปักหมุดใหก้บัโปรแกรมท่ีใชบ่้อย 
 ปิดหนา้ต่างโปรแกรม 
 การสร้าง Desktop มากกวา่ 1 จอ (Visual Desktop) 

Module 3: เรียนรู้การปรับแต่งหน้าจอ 

 การปรับแต่ง Icon บน Tile 
 การแสดงแอพท่ีถูกติดตั้งบนเคร่ืองทั้งหมด 
 การสลบัต าแหน่งกลุ่มไอคอน 
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 การปรับขนาดหนา้จอเร่ิมตน้ 
 การใช ้Cortana ส าหรับคน้หาดว้ยเสียง 
 การใชง้าน Snap 
 การแสดงหนา้จอ Lock Screen 
 การเปล่ียนภาพ background  
 การเปล่ียนรูปภาพของแอคเคาต ์
 การปรับแต่งหนา้จอ Desktop 
 การก าหนดความละเอียดหนา้จอ 
 การปรับแต่ง Taskbar 
 การก าหนดค่า Taskbar Properties 

Module 4: เรียนรูการเช่ือมต่อการใช้งานอนิเตอร์เน็ต 

 การก าหนดค่าอินเตอร์เน็ต Wi-Fi ภายในบา้นหรือหน่วยงาน 
 การก าหนดช่ือและรหสัผา่น Wi-Fi 
 การเช่ือมต่อ (Connect) และยกเลิก (DisConnect) 
 การเช่ือมต่ออินเตอร์เน็ต 3G/4G ผา่น AirCard 
 การแชร์อินเตอร์เน็ตจาก Android 
 การแชร์อินเตอร์เน็ตจากอุปกรณ์ iOS 

Module 5: เรียนรู้การใช้งาน Microsoft Edge Browser 

 รู้จกั Microsoft Edge 
 เปิดเวบ็ไซตด์ว้ย Microsoft Edge 
 การเปิดใชง้านแทบ็ราวเซอร์บน Edge 
 การใชง้านเวบ็เพจแบบส่วนตวัดว้ย InPrivate Browsing 
 การบนัทึกเวบ็ไซตท่ี์เขา้ใชง้านบ่อยไวใ้น Favorite 



 

 

บริษัท ไอทีจีเนียส เอ็นจิเนียร่ิง จ ำกัด 
IT GENIUS ENGINEERING CO.,LTD. 
Tel. 02-933-0427 , 088-807-9770 

COURSE OUTLINE 
รำยละเอียดหลักสูตรอบรม 

www.itgenius.co.th contact@itgenius.co.th 

 การคน้หาขอ้มูลในเวบ็ไซตด์ว้ย Edge 
 เปิดอ่านไฟล ์PDF ดว้ย Edge 
 การเขียนบนัทึกบนหนา้จอดว้ย Edge 
 แนวทางการใช ้Cortana ร่วมกบั Edge 
 การดาวน์โหลดไฟลผ์า่น Microsft Edge 

Module 6: เรียนรู้การรับส่งอเีมล์ใน Windows 10 

 รู้จกัแอพ Mail บน Windows 10 
 การเรียกใชง้านแอพ Mail 
 เปิดอ่านอีเมลด์ว้ยแอพ Mail 
 การสร้างอีเมลใ์มห่ 
 การตกแต่งขอ้ความในอีเมล ์
 การแนบไฟลไ์ปกบัอีเมล ์
 การบนัทึกอีเมลฉ์บบัร่างเก็บไว ้
 การตอบกลบั (reply) อีเมล ์
 การส่งต่อ (foward) ใหผู้อ่ื้น 
 การเปล่ียนภาพพื้นหลงัอีเมล ์

Module 7: เรียนรู้การจดัการรูปภาพด้วยแอพ Photos 

 แนะน าท าความรู้จกักบัแอพ Photos 
 การแสดงภาพแบบเป็นเซ็ตดว้ย Colection 
 การแสดงภาพเรียงตามอลับั้ม 
 การเปิดดูรูปภาพในโฟลเดอร์ท่ีตอ้งการ 
 การโหลดภาพถ่ายจากกลอ้งถ่ายรูป 
 การแสดงภาพแบบสไลดโ์ชว ์
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 การปรับแต่งภาพเช่น การหมุน การครอป การยอ่ ขยาย และการแชร์รูปภาพ 
 น ารูปภาพท่ีไดม้าแสดงเป็นพื้นหลงัหนา้จอ 
 การลบรูปภาพ 
 การสั่งพิมพรู์ปภาพ 

Module 8: เรียนรู้การใช้บริการ Cloud ด้วย OneDrive 

 รู้จกักบั Cloud 
 การใชง้าน OneDrive พื้นฐาน เช่น การปรับแต่งมุมมอง การสร้างโฟลเดอร์ใหม่ การอพัโหลด
ไฟลห์รือโฟลเดอร์ การลบไฟล/์โฟลเดอร์ เป็นตน้ 

 การใชง้าน OneDrive ผา่นเวบ็บราวเซอร์ 
 การก าหนดสิทธ์ิการแชร์ไฟล ์
 การ Sync ไฟลเ์พื่อดูแบบออฟไลน์ 
 การใชง้าน OneDrive ผา่นอุปกรณ์อ่ืน เช่น มือถือ Android/iOS 

Module 9: เรียนรู้การติดตั้งแอพบน Windows Store และโปรแกรมทัว่ไป 

 การใชง้าน Store 
 ส ารวจและคน้หาแอพบน Store 
 ติดตั้งแอพทั้งแบบฟรีและจ่ายเงิน 
 การเปิดใชง้านแอพท่ีติดตั้งไป 
 การอพัเดทแอพท่ีติดตั้งไวแ้ลว้ 
 การลบหรือยกเลิกแอพออกจาก Windows 
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Module 10: เรียนรู้ท าความเข้าใจการใช้งาน file Explorer 

 แนะน าหนา้ตาไฟลแ์ละโฟลเดอร์ใหม่ใน Windows 10 
 ส ารวจ File Explorer กบัความสามารถใหม่ๆ 
 เปิดท างานกบัเอกสารและไฟลใ์น Exproler 
 การใชง้าน Quick Access toolbar 
 การก าหนดค่าในการแสดงผลใน File Explorer 
 ก าหนดรายละเอียดในการแสดงผล 
 การคน้หาไฟล ์
 การคดัลอก ยา้ยไฟล ์ใน File Explorer 
 การสร้างโฟลเดอร์ 
 การแสดงคุณสมบติั เช่นไฟลท่ี์ซ่อน แสดงนามสกุลไฟล ์
 การแชร์ไฟลใ์หก้บัผูอ่ื้น 

Module 11: การใช้งานด้านความบันเทงิบน Windows 10 

 การดูหนงั ฟังเพลงดว้ย Windows Media Player 
 ฟังเพลงจากเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
 รูปแบบการเล่นเพลงแบบต่างๆ 
 การสร้าง Playlist 
 การปรับแต่งเสียงเพลง 
 การเขียนเพลงลงแผน่ 
 การเล่นเพลง MP3 ดว้ยแอพ Groove Music 
 การเปิดชมภาพยนตด์ว้ยแอพ Movies & TV 
 การบนัทึกเสียงดว้ยแอพ Voice Recorder 
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Module 12: เทคนิคการเพิม่เติมประสิทธิภาพให้ Windows 10 

 ปรับแต่ง Visual Effect 
 รู้จกัการตั้งค่า Indexing Options 
 Power Options 
 File History 
 การจดัการกบัไฟล ์Temp 
 การท างานกบัเคร่ืองมือ Recovery 

Module 13: เรียนรุ้ระบบความปลอดภยับน Windows 10 

 แนวทางการป้องกนัไวรัสและสปายแวร์ 
 การตั้งค่าใน Windows Firewall 
 การอพัเดท Windows เพิ่มความปลอดภยั 
 Security and Maintain 
 BitLocker Drive Encryption 
 สร้างเคร่ืองมือเสมือน Hyper-V 
 การใชง้าน Hyper-V 

Module 14: การปรับแต่งคุณสมบัตบิน Windows 10 

 การปรับแต่ง Regional 
 เปิดใชง้าน Personal Web Server 
 การปรับแต่งเมาส์ 
 การก าหนด Option ใหโ้ฟลเดอร์ 
 ปรับแต่ง AutoPlay 
 ปรับแต่งแป้นพิมพ ์
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Module 15: จดัการฟอนต์ใน Windows 10 

 การติดตั้งฟอนตใ์หม่ลงใน Windows 10 
 ใชฟ้อนตใ์หม่ในโปรแกรม Word , Excel , Powerpoint 
 ใชฟ้อนตใ์หม่ใน Adobe Photoshop 
 ยกเลิกและลบฟอนตท่ี์ไม่ตอ้งการออกจาก Windows 10 

Module 16: เรียนรู้เคร่ืองมือส าหรับผู้ดูแลระบบบน Windows 10 

 การจดัการส่วนของผูดู้แล 
 System tools 
 Task Schedule 
 Event Viewer 
 Shared Folders 
 Local Users and Groups 
 Perfomance 
 Device Manager 
 Disk Management 
 Services and Applications 
 System Configuration 
 Windows Firewall with Advanced Security 

Module 17: รวมค าส่ังคย์ีลดั (Keyboard shortcut) บน Windows 10 

 Keyboard Shortcut ทัว่ไป 
 File Explorer Shortcut 
 Photo Gallery Shortcut 
 Movie Maker Shortcut 
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 Microsoft Shortcut 

Module 18: Tip & Trick การใช้งาน Windows 10 

 การท าให ้Windows 10 Login อตัโนมติั 
 ปรับแต่ง Start Menu ใหท้  างานไดร้วดเร็วข้ึน 
 สร้าง Shortcut ไวห้นา้จอแบบต่าง ๆ 
 คล๊ิก File Explorer แบบไม่แสดง Quick Access 
 ยกเลิกการแสดงพื้นหลงัในหนา้  Login 
 เปล่ียนปุ่มควบคุมเสียงเป็นแบบเดิม 
 แนวทางการตั้งค่า Windows ใหท้  างานไดเ้ร็วข้ึน 


