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SharePoint Online ส ำหรับ Power User 
 SharePoint ช่วยเพิ่มประสิทธิภาพให้การทำงานเป็นทีมด้วยทีมไซต์แบบไดนามิกที่มีประสิทธิภาพ
สำหรับทุกทีมโครงการ แผนก และฝ่าย แชร์ไฟล์ ข้อมูล ข่าวสาร และทรัพยากรต่างๆ ปรับแต่งไซต์           
ของคุณเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการทำงานของทีม ทำงานร่วมกันได้อย่างปลอดภัยและง่ายดาย              
กับสมาชิกทีมทั้งในและนอกองค์กรของคุณผ่านพีซี, Mac และอุปกรณ์เคลือ่นที่ 

 

วตัถปุระสงค:์ 

o สามารถแชร์ทรัพยากรออนไลน์ผ่าน SharePoint ได้อย่างเป็นระบบ 

กลุม่เปา้หมาย: 

o ผู้ที่ต้องแชร์ข้อมูลระหว่างทมี 
o Power User 
o IT Administrator 

ความรูพ้ืน้ฐาน: 

o ผู้ที่ใช้งาน 365 web mail อยู่แล้ว 
o การใช้งานคอมพิวเตอร์เบื้องต้น 

ระยะเวลาในการอบรม: 

o 6 ชั่วโมง (1 วัน) 

ราคาคอรส์อบรม: 

o 4,500 บาท / คน (ราคานี้ยงัไม่ได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 

วทิยากรผูส้อน: 

o อาจารย์ภัทร์วดี มาศภูม ิ

คอรส์ทีค่วรอบรมกอ่นหนา้: 

o การใช้โปรแกรม Microsoft Office 365 
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เนือ้หาการอบรม: 

o intro to SharePoint online 
o SharePoint online benefit 

Workshop-create Teams Group & go to SharePoint site management. 

o relationship between Microsoft Teams group & SharePoint site 
o create channel in Teams group = create folder in Documents menu on SharePoint site 
o how to create Teams group linked to SharePoint. 
o what is the site content? 
o add new documents library 

▪ documents settings 
• rename, description 

o add new list 
▪ add column 
▪ column type 
▪ list settings 

• rename, description 
▪ input value to list 

o edit menu 
o site information 
o change the look 
o customize home page 
o permission 

▪ Change access request site setting 
▪ Understand Group permission 

o create folder in documents menu on SharePoint site 
o manage access setting. 
o change how members can share 
o how to delete Teams group & SharePoint site 
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Workshop - create new SharePoint site by SharePoint application. 

o create SharePoint -Team site 
o invite people - Share site only. 
o understand permissions inheritance 
o stop permissions inheritance to document library 

▪ delete & grant permission to people after stop inheritance 
o stop permissions inheritance to list 

▪ delete & grant permission to people after stop inheritance 
o create new permission levels 

▪ grant new permission level to people 
o overview site setting 
o how to delete site 


